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Ai Dirigenti delle Istituzioni Scolastiche  

di ogni ordine e grado della provincia di  

BARLETTA-ANDRIA-TRANI 

PEO istituzionali 

 

      Alle OO.SS. Territoriali del  

Comparto Scuola 

LORO SEDI 

 

Al Sito Web 

 

 

Oggetto: SIDI – Anagrafe Nazionale Studenti – Partizione alunni in condizione di disabilità. 

Indicazioni. Scadenza 21.03.2025. 

Ad integrazione della nota avente per oggetto: “Indicazioni operative per la determinazione della 

dotazione organica per il sostegno a.s. 2025/26.”, al fine di poter definire le operazioni di 

competenza di quest’Ufficio relative all’organico di diritto del sostegno, si invitano i Dirigenti 

Scolastici a completare l’inserimento dei dati relativi agli alunni con disabilità nella piattaforma 

SIDI – Anagrafe Nazionale Studenti.  

In particolare, si precisa che il numero degli alunni iscritti deve corrispondere al numero dei 

fascicoli presenti sulla piattaforma. A tal fine è necessario che tutta la documentazione medico-

clinica sia caricata nel sistema in modo che risulti la dicitura “completo” del “fascicolo digitale”. Il 

fascicolo digitale è costituito da: 

• Verbale di accertamento del collegio medico-legale; 

• Diagnosi funzionale e/o Profilo di funzionamento; 

• Piano Educativo Individualizzato (P.E.I.), Ordinario o Differenziato; 

• Certificato di idoneità psico-fisica per l'attività di laboratorio (per le scuole secondarie 

di II grado). 

Per caricare la suddetta documentazione, è necessario accedere alla specifica funzionalità 

disponibile nel sistema informatico dell’applicazione scolastica. Il percorso da seguire è il seguente: 

- Menu principale > Gestione Fascicolo>>Certificazioni >>. 

Una volta selezionata questa voce, il sistema proporrà una schermata che consentirà la ricerca 

dell’alunno di interesse, sia esso frequentante o iscritto. Successivamente sarà possibile inserire la 

documentazione medico-clinica sopra indicata, in formato PDF attraverso la seguente directory: 

-Altre certificazioni>> Gestione certificazioni>> Inserisci>> Carica PDF >> Salva. 
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Dalla sezione “Certificazioni”, è possibile accedere a: 

• Registrazione PEI/Verifica PEI/Approvazione PEI/Riepilogo stato PEI ( tali operazioni  

sono opzionali e non obbligatorie nella tempistica funzionale alla determinazione 

dell’organico di diritto). 

 

 

Attraverso apposite funzionalità l’utente scuola ha la possibilità di concedere l’abilitazione per la 

Direzione Territoriale di appartenenza ad accedere alla consultazione dei contenuti dei fascicoli di 

disabilità: Gestione Fascicolo>> Abilitazione visione fascicolo. 

 

Pertanto, si chiede di verificare il portale e integrare la documentazione per garantire la corretta 

acquisizione dei dati. 

Si precisa, inoltre, che non è necessario oscurare i dati anagrafici degli studenti nei documenti 

caricati sulla piattaforma. 

Per eventuali difficoltà tecniche o richieste di supporto, è possibile contattare l’Help Desk del 

Ministero dell’Istruzione e del Merito al numero 800 903 080. 

 

Si confida nella collaborazione per garantire il corretto e tempestivo completamento della 

procedura. 

 

                                                                                                                           IL DIRIGENTE 

 Giuseppina LOTITO 
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